附件4
中国进出口商品交易会广东省交易团
汕头分团参展企业须知
    中国进出口商品交易会在广州琶洲展馆分三期举办，展出时间分别为：第一期10月15日-19日, 换展期10月20日-22日；第二期10月23日-27日，换展期10月28日-30日；第三期10月31日-11月4日。对外洽谈时间为每日9:30至18:00。为维护广交会和交易团的正常工作秩序，凡参加广交会的企业，必须遵守本《须知》的各项规定，按要求做好广交会的各项工作。

    一、广交会运作方式：部门宏观管理，地方组团参展，商会行业协调，中心统筹办会，四方联动互促，管理规范科学。

    二、交易团职责：

    1、负责按参展资格条件对本市申请参展的单位进行资格审查。

    2、负责分配本交易团参展单位展位数量。

    3、负责抓好本交易团的出口成交，协调本交易团参展单位的出口成交业务。

    4、对本团参展单位、人员（参展商、筹撤展人员）进行管理。

    5、处理涉及本交易团展位、参展单位及人员的安全保卫事项。

    三、展位管理：

    1、广交会展位仅限经过资格审查、复核合格并备案的参展单位使用。展位实际使用单位必须与展位楣板标明的参展单位一致。

    2、联营（供货）单位共同参展：大会允许参展企业与联营（供货）单位共同参展，联营（供货）单位经备案登记后，可以自身名义参与洽谈成交。从第104届广交会起，规定每个参展企业只有在某一展区分配有2个以上（包括2个）展位才能与联营（供货）单位进行联营，且无论有多少展位只能与2个以下联营（供货）单位进行联营。品牌类展区展位不得联营参展。

    3、严禁违规转让或转租（卖）展位。凡属展位实际使用单位与展位楣板标明的参展单位不一致，均视同违规转让或转租（卖）展位，具体包括以下行为：

   （1）以非参展单位名义对外洽谈签约的；

   （2）以供货或协作（含挂靠）名义将展位转给供货、协作、挂靠单位使用的；

   （3）以借用名义将展位转给（借给）其他单位使用的；

   （4）未经许可擅自对调、对换展位的；

   （5）向供货、联营、协作等单位高价收取展位费或参展费的；

   （6）违反关于共同参展规定的或申请企业伪造、提供虚假材料骗取共同参展资格的；

   （7）在展位上使用的名片、目录或其他资料与备案的参展企业名称不符的；

   （8）其他违规转让或转租（卖）展位的行为。

4、各参展企业要对所属展位的使用加强管理，所分配的每个展位必须指定一名展位负责人（必须为参展商）。展位负责人在正常工作时间不允许擅自离馆，并有义务向交易团说明展位使用情况。对未报、虚报、假报展位负责人及变更负责人而未按规定上报的企业，视同违规转让或转租（卖）展位。

5、共同参展的联营（供货）单位人员使用参展商证的，不得超过该参展企业参展商证总额的2/3。联营（供货）单位人员必须服从交易团统一管理。

6、大会将组织队伍对所有展位进行地毯式检查，对查获违规转让或转租（卖）展位的，没收参展证件，立即予以清场，同时取消该展位备案登记的企业连续六届广交会的参展资格。

7、近年来，大会对在广交会期间对有关知识产权的保护力度越来越大，并在第102届广交会颁布《涉嫌侵犯知识产权的投诉及处理办法》，加大了对涉嫌侵犯知识产权的参展企业的处理力度，最高惩罚是取消该参展企业六届广交会参展资格，并进行大会通报。根据大会要求，交易团也会根据实际情况对涉嫌侵犯知识产权的参展企业进行处罚，请各参展企业登录汕头市进出口商会主页“广交会专栏”（http://www.st3d.com）认真阅读《涉嫌侵犯知识产权的投诉及处理办法》，杜绝广交会期间一切违规行为。

四、展品管理：

1、广交会展品必须是参展单位或经参展单位许可由供货单位提供的产品，凡涉及商标、专利、版权的展品，必须取得合法授权证书或使用许可合同。

2、在参展单位展位内有涉及商标、专利、版权的展品，未能出具合法授权证书（复印件）的，视为违规展品。违规展品禁止参展并由参展单位承担相应法律责任。

3、各参展单位严格遵守广交会撤展时间规定，不得提前打包或撤展。对提前打包、撤展又不听劝告的单位，将扣减下届参展展位数或暂停其下一届广交会参展资格。

五、人员、证件管理：

1、参展单位参展商名额每个标准展位3名，筹展证每个标准展位2名。参展商和筹撤展人员统一由交易团进行管理。

2、参展商证、筹撤展等有关证件仅限本人使用，不得转借。

3、遗失参展商证、筹撤展证的应及时向交易团汇报，如未及时汇报造成不良后果的，按违规转借证件处理。

4、对违反证件管理规定的企业，予以通报批评；对连续两届因违规使用证件受到有关部门处罚的，取消该企业连续两届广交会参展资格。

    六、其他规定：

    1、各参展单位必须每日填报《出口成交登记表》，积极协助交易团做好出口成交统计工作。

    2、相邻展位或展品类似的参展单位，应本着友好协商的态度，处理好相互之间的关系。如有未能解决的问题，应及时向交易团汇报，由交易团协调解决。

    3、服从大会其他有关规定和管理人员的管理。

4、配合交易团做好其他有关的工作。
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